	
	

	

	  

ПРИНЯТО          

педагогическим советом  протокол 

№ 2   от « 30 » августа  2013 г.                                       

УТВЕРЖДАЮ 

директор МБОУ Талловеровской СОШ  ___________________  Сукачёв А.А.                                                                                           «__»_________________ 2013 г.  

План работы
МБОУ Талловеровской  СОШ
Кашарского района Ростовской области

на 2013-2014 учебный год
1. ЦелЬ и задачи школы на 2013-2014 учебный год
ЦЕЛЬ: 
Создание такого образовательного пространства школы, которое позволит обеспечить личностный рост учащегося и его подготовку к полноценному и эффективному участию в общественной и профессиональной жизни в условиях информационного общества.

ЗАДАЧИ: 
1. Обеспечить к маю 2014 базовые знания на уровне государственного стандарта у 100% выпускников при качестве знаний 50%.

1.1. Обеспечить качество знаний на уровне государственного стандарта на всех ступенях:

I ступень – 52%

II ступень – 50%

III ступень – 50%

2. Довести к маю 2014 года степень социальной адаптации у 100% выпускников до среднего уровня.

3. Сформировать к маю 2014 года у 100 % выпускников знания о способах сохранения здоровья.

2. Организация деятельности ОУ, направленной на обеспечение доступности общего образования.
№
Мероприятия
Сроки
Ответственные
1
Собрание с родителями будущих первоклассников
апрель
Заместитель директора по УВР 
2
Проведение совещания при директоре с повесткой дня:
1)      «Об обеспеченности учащихся учебниками»;

2)      «Об организации подвоза обучающихся»;

3)      «О начале нового учебного года»;

4)      «О проведении праздника «День знаний»;

5)      «Об организации питания в школьной столовой»;

6)      «О результатах практики обучающихся»
август
1)      Библиотекарь
2)      Директор школы

3)      Заместитель директора по УВР 

4)      Заместитель директора по УВР 

5)      Директор школы

6)      Учитель технологии
3
Комплексная проверка охвата всех детей школьного возраста обучением в школе, в системе профессионального образования. Сбор данных о трудоустройстве выпускников 9,11 классов.
1.09-6.09
Заместитель директора по УВР, классные руководители
4
Зачисление учащихся в 1-й класс (издание приказа по школе)
2.09
Директор школы
5
Зачисление учащихся в 10-й класс (издание приказа по школе)
Директор школы
6
Контроль охвата кружковой работой всех склонных к правонарушениям учащихся.
в течение года
Заместитель директора по ВР, классные руководители
7
Контроль посещения обучающимися занятий, выявление причин их отсутствия на уроках и принятие своевременных мер по обеспечению посещаемости.
в течение года
Заместитель директора по УВР, заместитель директора по ВР,  классные руководители, 
8
Ознакомление учащихся с правилами техники безопасности при проведении различных учебных занятий, во время проведения мероприятий во внеурочное время.
в течение года
Заместитель директора по УВР, классные руководители, учителя
9
Оформление приказа по движению учащихся за летний период
сентябрь
Директор школы
10
Внесение изменений в алфавитную книгу обучающихся
сентябрь
Классные руководители
11
Утверждение КТП учителей
сентябрь
Заместитель директора по УВР
12
Составление расписания уроков и кружков
сентябрь
Заместитель директора по УВР, заместитель директора по УВР
13
Контроль работы с отстающими обучающимися
в течение года
Заместитель директора по УВР, классные руководители
14
Организация школьного самоуправления
сентябрь
Заместитель директора по УВР 
15
Организация взаимодействия с КДН и прокуратурой
в течение года
Заместитель директора по УВР 
16
Регистрация детей дошкольного возраста
24-30 марта
Заместитель директора по УВР, учителя начальных классов
17
Организация родительского всеобуча
в течение года
Заместитель директора по УВР 
18
Организация встреч врачей ЦРБ с обучающимися и их родителями по профилактики различных заболеваний.
в течение года
Заместитель директора по УВР, медсестра
19
Организация дежурства обучающихся по школе
в течение года
Заместитель директора по УВР 
20
Родительское собрание «О проведении подготовительных занятий с детьми 6-ти лет»
март
Заместитель директора по УВР 
21
Посещение уроков в 1-м классе воспитателями ДО
в течение года
Заместитель директора по УВР 
22
Посещение занятий старшей группы ДО учителями начальной школы
в течение года
Заместитель директора по УВР 
3. Работа с педагогическими кадрами. Основные направления работы
· Работа педагогического совета. 

· Работа школьных методических объединений. 

· Повышение квалификации учителей, их самообразование. 

· Организация и проведение семинаров, конференций, педагогических чтений. 

· Обобщение передового педагогического опыта. 

· Аттестация педагогических работников.

3.1. Организация педагогической деятельности
№
Содержание
Сроки
Форма и методы
Ответственные
1.       
Анализ результатов работы школы в 2012--2013учебном году. Перспективы развития образовательного учреждения в 2013-2014 учебном году.
август
педагогический совет
директор школы 
2.       
Как развивать у учеников интерес к предмету?
ноябрь
педагогический совет
директор школы 
3.       
Методы проблемного обучения и границы их применения.
март
педагогический совет
директор школы 
4.       
Какой урок считается современным?
май
педагогический совет
директор школы 
5.       
0 допуске к итоговой аттестации учащихся 9-го и 11-го классов.
май
педагогический совет
директор школы 
6.       
Об окончании учебного года и переводе учащихся 1-8-х и 10 классов
май
педагогический совет
директор школы 
7.       
О выпуске учащихся 9-го и 11-го классов
июнь
педагогический совет
директор школы 
3.2. Учебно – методическая работа.
№
Содержание
Сроки
Форма и методы
Ответственные
1.       
Создание условий для успешной адаптации учащихся 10 класса к обучению на третьей ступени школы
август            
семинар-практикум
Заместитель директора по УВР 
2.       
Создание условий для успешной адаптации учащихся 1 класса к обучению в школе. Создание условий для успешной адаптации учащихся 5 класса к но​вым условиям обучения
сентябрь
семинар-практикум
Заместитель директора по УВР 
3.       
Обучение школьников способам овладения различными образовательными технологиями
октябрь
семинар-практикум
Заместитель директора по УВР 
4.       
Совершенствование форм и методов работы с одаренными детьми 
ноябрь
семинар-практикум
Заместитель директора по УВР 
5.       
Обеспечение условий для практической реализации принципов здоровьесбережения в образовательном процессе
январь
семинар-практикум
Заместитель директора по УВР 
6.       
Системный подход к реализации регионального компонента
март
семинар-практикум
Заместитель директора по УВР 
7.       
Отчеты о самообразовании педагогов
в течение года
семинар-практикум
Заместитель директора по УВР 
3.3. Контрольно – оценочная работа
№
Содержание
Сроки
Форма и методы
Ответственные
1
Выполнение единых требований к обучающимся на уроках и во внеурочное время
в течение года
индивидуальные беседы
Заместитель директора по УВР
2
Посещение открытых уроков с последующим их обсуждением
в течение года
методическое совещание
Заместитель директора по УВР
3
Посещение уроков с целью наблюдения за применением передовых педагогических технологий
в течение года
индивидуальные беседы
Заместитель директора по УВР
3.4. Методическая работа.
№
Содержание
Сроки
Форма и методы
Ответственные
1
Обсуждение КТП, планов индивидуальных занятий
сентябрь
индивидуальные беседы
Заместитель директора по УВР, учителя-предметники
2
Внедрение в учебный процесс современных педагогических технологий и средств обучения
в течение года
самообразование педагогов, открытые уроки, методические совещания
Заместитель директора по УВР, учителя-предметники
3
Проведение предметных недель
по графику
открытые уроки и внеклассные мероприятия
Заместитель директора по УВР, заместитель директора по ВР, учителя-предметники
4
Обсуждение докладов и выступлений коллег на конференциях, семинарах, заседаниях педагогического совета
по графику
методические совещания
Заместитель директора по УВР
5
Обсуждение экзаменационных материалов
март-апрель
индивидуальные беседы
Заместитель директора по УВР, учителя-предметники
6
Отчеты учителей о работе по самообразованию
по графику
семинары, круглые столы
Заместитель директора по УВР, учителя-предметники
7
Совершенствование оснащения учебных кабинетов
в течение года
методические совещания
Заместитель директора по УВР, заведующие кабинетами
8
Ознакомление с новинками методической литературы
в течение года
выставка
Библиотекарь
9
Повышение педагогического мастерства.
1 раз в год
Конкурсы
Администрация
10
Повышение квалификационного разряда.
по плану аттестации
аттестация педагогов
Секретарь АК
3.5. Деятельность методических объединений.
№
Содержание
Сроки
Форма и методы
Ответственные
1
Итоги методической работы в прошлом учебном году и планирование работы методических объединений в новом учебном году
сентябрь
заседание методических объединений
Руководители методических объединений
Составление графиков открытых уроков, внеклассных мероприятий, семинаров, творческих отчетов.
Сентябрь
заседание методических объединений
Руководители методических объединений
Работа методических объединений согласно плану работы (приложение 1)
4 раза в год
заседание методических объединений
Руководители методических объединений
3.7. Повышение квалификации учителей, их самообразования.
№
Содержание
Сроки
Формы и методы
Ответственные
1.     
Повышение уровня квалификации руководителями школы и учителями (приложение 2).
В течение года по плану
Курсы повышения квалификации
Администрация школы
2.     
Посещение конференций, методических семинаров, тематических консультаций, уроков творчески работающих учителей, организуемых в районе и округе.
В течение года
Администрация школы
3.     
Обсуждение публикаций творчески работающих учителей.
В течение года
Заседания школьных МО
Заместители директора
4.     
Изучение и внедрение передового педагогического опыта в практику школы (по отдельному плану)
В течение года
Заместители директора
5.     
Взаимопосещение уроков.
В течение года
Заместители директора
6.     
Посещение школьных педсоветов, совещаний, заседаний МО . др.
В течение года
Заместители директора
3.8. План методической работы школы.
Методическая работа представляет собой относительно непрерывный, постоянный процесс повседневного характера, который сочетается с курсовой переподготовкой, участием в различных семинарах, конференциях, учебах, краткосрочных курсах, проведением мастер-классов.

Цель методической работы: Оказание действенной помощи учителям и классным руководителям в улучшении организации обучения и воспитания школьников, обобщение и внедрение современных образовательных и воспитательных технологий, повышение теоретического уровня и педагогической квалификации преподавателей и руководителей школы.
Структура методической службы
Директор
Заместитель директора по УВР
Руководители методических объединений
М/О учителей начальных классов
М/О учителей естественно-математического цикла
М/О учителей гуманитарного цикла
 

Задачи методической работы:

      Создание необходимых условий для обеспечения разработки и освоения инноваций, реализации образовательных программ: кадровых, научно – методических, материально – технических, мотивационных, нормативного обеспечения.

      Продолжение работы по систематической профессиональной переподготовке педагогических кадров.

      Продолжение диагностирования уровня развития УУД детей, состояния их физического и психического развития.

      Обобщение опыта работы отдельных учителей по внедрению в образовательный процесс современных образовательных и информационных технологий.

      Продолжение  работы по здоровьесберегающим технологиям в урочной и внеурочной деятельности.

      Качественная подготовка и проведение методических дней,  недель, декад, месячников. Совершенствование педагогического мастерства руководящего и учительского состава школы.

      Выявление, обобщение и распространение положительного  педагогического опыта творчески работающих учителей. Анализ, апробация и внедрение нового педагогического обеспечения образовательного процесса, внедрение новых форм, методов обучения, передового опыта, новых технологий.

Работа методических объединений

Сроки
Направления деятельности
Выступающие
Сентябрь
1.Основные задачи методической работы и школьных МО на новый учебный год.
2.Утверждение планов работы МО.

3. Изучение и анализ учебно-программной документации.

4.Обсуждение графика проведения предметных декад, месячников.

5. Рассмотрение КТП по предметам.

6.Обзор нормативных документов, методической литературы.
Руководители методических объединений
Заместитель директора по УВР
По плану М/О
1. Знакомство с современными образовательными технологиями.
2. Обзор нормативных документов, методической литературы.

3. Открытые уроки и внеклассные мероприятия по предмету.

4. Рассмотрение выступлений коллег на конференциях, семинарах, т.д.
Руководители методических объединений
Заместитель директора по УВР
Март-апрель
1. Рассмотрение и утверждение экзаменационных материалов.
Руководители методических объединений
Заместитель директора по УВР
Май 
1. Отчеты МО по реализации планов работы.
2. Планирование работы на следующий год.

3. Обзор нормативных документов.
Руководители методических объединений
Заместитель директора по УВР
4. Деятельность педагогического коллектива, направленная на совершенствование образовательного процесса. 
№
Содержание работы
Сроки
Ответственные
1.     
Совместное заседание учителей начальных классов, русского языка и литературы, математики по итогам повторения и контрольных работ.
Октябрь 
Заместитель директора по УВР 
2.     
Взаимопосещение уроков учителями начальных классов и основной школы.
В течение года
Заместитель директора по УВР
3.     
Совместная проверка учителями начальной школы и русского языка и литературы навыков чтения обучающихся в 3-4-х классах.
Апрель
Заместитель директора по УВР 
4.     
Совместная работа учителей русского языка и литературы, математики начальной и основной школ по формированию орфографической зоркости и вычислительных навыков у обучающихся.
В течение года
Заместитель директора по УВР 
5.     
Продолжение обучения школьников пользованию справочной литературой.
В течение года
Заместитель директора по УВР
6.     
Корректировка программ курсов по выбору 
(9 класс)
Август
Заместитель директора по УВР 
7.     
Проведение школьных олимпиад.
Октябрь-декабрь
Заместитель директора по УВР 
8.     
Регулярное проведение дней здоровья.
В течение года
Заместитель директора по УВР,  учитель физкультуры
9.     
Проведение библиотечных уроков.
В течение года
Библиотекарь 
10. 
Оказание методической помощи в освоении учителями и классными руководителями тем по самообразованию.
В течение года
Заместитель директора по УВР 
5. Деятельность педагогического коллектива, направленная на совершенствование системы воспитательной работы.
6. Управление общеобразовательным учреждением. Работа с родителями обучающихся.
6.1. Общешкольные родительские собрания.
№
Содержание работы
Сроки
Ответственные
1.
1. О соблюдении санитарно-гигиенического режима в школе и организации питания школьников.
2. Ознакомление общественности с методическими рекомендациями по осуществлению делегирования полномочий органам общественного участия в управлении образовательным учреждением.
Октябрь
Директор 
1.
1. Общешкольное родительское собрание: "Формирование здорового образа жизни детей и подростков" 
2. Организация летнего отдыха и трудоустройство учащихся.
Апрель
Директор школы
6.2. Тематика занятий университета педагогических знаний для родителей.
№
Содержание работы
Сроки
Ответственные
1.
Классные родительские собрания
1 класс
1. Младший школьный возраст и его особенности.
2. Как научить детей учиться.
3. Физическое воспитание школьника в семье и дома.
4. Игра и труд в жизни младших школьников.
5. Итоговое родительское собрание вместе с детьми.
Раз в четверть
Классный руководитель
2 класс
1. Роль семьи и школы в воспитании здорового поколения.
2. Воспитание нравственных привычек и культуры поведения мл. школьников.
3. Дорога в "Читай город" или роль чтения в развитии младших школьников.
4. Секретный мир наших детей.
5. Итоговое праздничное собрание вместе с детьми.
Раз в четверть
3 класс
1. Особенности формирования личности ребенка у школьников начальной школы.
2. Воспитание коллективизма у школьников начальной школы.
3. Когда в ответе родители, или роль семьи в воспитании детей.
4. Человек формируется с детства.
5. Эстетическое воспитание в семье и школе.
Раз в четверть
Классный руководитель
4 класс
1. Последний год обучения в начальной школе.
2. Каким растет ваш ребенок?
3. Отец и мать - первые воспитатели.
4. Праздничное собрание для детей и родителей "Мама, папа, я - дружная семья".
5. Итоговое праздничное собрание "Прощай, начальная школа".
Раз в четверть
Классный руководитель
5 класс
1. Будем знакомы!
2. Главное - здоровье, а дела как погода: то ведро, то ненастье.
3. Как помочь детям хорошо учится, или как надо любить своих детей.
4. Воспитание трудолюбия в семье и школе.
5. Вот и стали мы на год взрослей. Итоговое собрание с участием детей.
Раз в четверть
Классный руководитель
6 класс
1. "Школа вчера, сегодня, завтра".
2. "Счастлив тот, кто счастлив дома".
3. Самовоспитание - важный шаг в процессе формирования нравственных качеств личности.
4. "Папа может все, что угодно…"
5. Праздничное собрание совместно с детьми "Всему свое время".
Раз в четверть
Классный руководитель
7 класс
1. Возрастные и индивидуальные особенности детей 12-13 лет и учет их в воспитании.
2. Особенности учебной деятельности подростков.
3. Отец и мать как воспитатели.
4. Досуг подростков.
Раз в четверть
Классный руководитель
8 класс
1. Этот трудный возраст.
2. Воспитание у подростков эстетической культуры.
3. Твое здоровье в твоих руках.
4. Разговор на трудную тему, или половое воспитание подростков.
Раз в четверть
Классный руководитель
9 класс
1. Воспитание учащихся школьного возраста 14 - 15 лет в семье  и школе .
2. Правовое воспитание подростков.
3. Отчего порой грустят мальчишки? Эмоциональная жизнь подростков.
4. Черты характера ребенка и их воспитание в семье и школе.
Раз в четверть
Классный руководитель
10 класс
1. Воспитание учащихся старшего школьного возраста.
2. Трудовое воспитание и профориентация подростков.
3. Что посеешь, то и пожнешь.
4. Эстетическое воспитание старшеклассников.
Раз в четверть
Классный руководитель
11 класс
1. И все в последний раз.
2. Пути - дороги наших детей.
3. Помощь выпускникам в период подготовки к экзаменам.
4. Вот и выросли наши дети. Итоговое собрание.
Раз в четверть
Классный руководитель
7. Работа по укреплению материально-технической базы школы.
№
Содержание работы
Сроки
Ответственные
1.     
Замена в классных комнатах вышедших из строя ламп освещения.
Сентябрь 
Завхоз 
2.     
Продолжение работы по благоустройству территории школы.
Сентябрь 
Завхоз 
3.     
Подготовка к отопительному сезону.
Сентябрь 
Директор школы
4.     
Инструктаж по технике безопасности, правилам пожарной безопасности, охране здоровья, охране государственного и личного имущества
Сентябрь 
Ответственный за охрану труда
5.     
Подготовка кабинетов к зиме.
Октябрь 
Классные руководители
6.     
 Инвентаризация.
Ноябрь 
Завхоз, главный бухгалтер
7.     
Проверка светового и теплового режима в школе
Декабрь 
Завхоз
8.     
Проверка состояния мебели в кабинетах.
Декабрь 
Завхоз
9.     
Доведение до коллектива сведений о мерах противопожарной безопасности при проведении новогодних праздников.
Декабрь 
Ответственный за охрану труда
10. 
Генеральная уборка школьных помещений (конец четверти).
Раз в четверть 
Классные руководители, техперсонал
11. 
Осуществление ремонтных работ.
В течение года по мере поступления денежных средств
Директор школы, главный бухгалтер, завхоз
12. 
Приобретение новых технических средств, школьной мебели.
13. 
Пополнение кабинетов учебно-наглядными пособиями и т.д.
14. 
Приобретение необходимого спортинвентаря (по заявке учителя физкультуры).
8. План работы администрации
Нормативно-правовое обеспечение функционирования и развития школы
№
Мероприятия
Сроки исполнения
Итоговый
документ
1
2
3
4
1. Обеспечение условий функционирования образовательной системы школы
Исполнение нормативных документов
1.1.
Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях (Санитарно-эпидемиологический правила СанПин)
В течение года
Информация
1.2.
«О мерах по укреплению пожарной безопасности в образовательных учреждениях» 
В течение года
Информация
1.3.
«Об итогах работы по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций за 2013 год и задачах на 2014 год» 
В течение года
Информация
2. Обеспечение и защита прав несовершеннолетних
Исполнение нормативных документов
2.1
«Об итогах инспекционного контроля по выполнению Закона РФ «Об осно​вах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовер​шеннолетних» 
В течение года
Информация
2.2
«Об итогах инспекционного контроля по выполнению Письма Министерст​ва образования РФ № 41 9/28-5 от 21 ,03.2002 «О мерах по выявлению и учету детей в возрасте 6-15 лет, не обучающихся в образовательных уч​реждениях» 
В течение года
Информация
2.3
«О результатах контроля за деятельностью образовательных учреждений по выполнению п. 1.2.6, ст. 5. п. п. 2. 19 ст. 32, п. 10 ст.50, п. 1.4.5.7. ст. 51 Закона РФ «Об образовании» 
В течение года
Информация
2.4
Контроль за организацией питания 
В течение года
Информация
3. Создание условий для повышения качества образования. Совершенствование инновационной дея​тельности.
Исполнение нормативных документов
3.1
«О результатах обучения иностранным языкам в начальной школе» 
В течение года
Информация
3.2
«Контроль за организацией преподавания предметов образовательной области «обществознание», направленных на социализацию личности учащихся» 
В течение года
Информация
3.3
Выполнение рекомендаций, выданных в ходе экспертизы учебного плана школы (приказы)
Август-октябрь
Учебный план
3.4
Контроль реализации предметов, обеспечивающих успешную социализа​цию младших школьников 
Сентябрь
Информация
3.5
«Об итогах проверки достижения уровня обученности по русскому языку и  алгебре выпускников» 
Март
Информация
3.6
Контроль за формированием общеучебных умений, навыков и способов деятельности 
В течение года
Информация
3.7
Контроль за деятельностью учителей русского языка и литературы по реа​лизации обязательного минимума содержания образования по русскому языку 
В течение года
Информация
4. Совершенствование психолого-педагогического и медико-социального сопровождения образователь​ного процесса
Исполнение нормативных документов
4.1.
«Об итогах проведения районных спортивно-оздоровительных состязаний школьников 
В течение года
Информация
4.2.
«Об утверждении плана мероприятий по профилактике безнадзорности, правонарушений, злоупотребления» 
В течение года
Информация
4.3.
Об организации родительского всеобуча 
В течение года
Информация
5. Создание условий для внеурочной деятельности школьников
Разработка положений
5.1.
«Об отрядах юных инспекторов движения (ЮИД)»
Ноябрь
Положение
Исполнение нормативных документов
5.2.
Об итогах конкурса-соревнования юных инспекторов дорож​ного движения «Безопасное колесо» 
Апрель
Информация
5.3.
«Об итогах инспекционного контроля деятельности администрации школы по организации взаимодействия основного и дополнительного образования»
Сентябрь
Информация
6. Охрана труда и обеспечение прав работающих в школе
Исполнение нормативных документов
6.1
Постановление Министерства труда и Министерства образования РФ от 13,01.03. № 1/29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда организаций» (ГОСТ 12.0.004-90. ССБТ. Организация обучения безопасности труда. Общие положения)
В течение года
Информация
6.2
Выполнение Инструкции о порядке ведения трудовых книжек на предпри​ятиях, в учреждениях и организациях
В течение года
Информация
6.3
«Об организации обучения и проверки знаний по электробезопасности ра​ботников образовательных учреждений системы Министерства образова​ния России» 
Сентябрь
Регистрация в журнале учета
Информационно-аналитическая и планово-прогностическая деятельность
№
Мероприятия
Сроки исполнения
Итоговый
документ
1
2
3
4
1. Обеспечение условий функционирования школы. Информационное обеспечение.
1.1
Отчет на начало 2013-2014 учебного года (ОШ-1)
5 сентября
Отчет
1.2
Отчет на начало 2013-2014 учебного года (РИК-76)
5 сентября
Отчет
1.3
Сведения о материальной базе школы (Д-4_}_
5 сентября
Информация
1.4
Сведения по числу учителей, классов и обучающихся на начало 2013-2014 учебного года (Д-6)
5 сентября
Информация
1.5
Сводная заявка по заработной плате 
Ежемесячно
Информация
1.6
Отчет по плановым и занятым штатным единицам
Ежеквартально
Информация
1.7
Тарификация и штатное расписание на 2013-2014учебный год
Сентябрь
Тарификационные списки
1.8
Подготовка актов технического состояния
До 30 апреля
Акты
1.9
Подготовка расчетов, смет к ремонту 2014 года
До 25 мая
Сметы
1.10
Подготовка заявок на оборудование, инвентарь, мебель, учебники
До 31 января
Заявки
2. Обеспечение и защита прав несовершеннолетних
2.1
Анализ сведений об учащихся, окончивших 9-й и 11-й классы
Сентябрь
Информация
2.2
Отчет по форме РИК-103 за 2014 г. (устройстве детей и подрост​ков, оставшихся без попечения родителей)
20.12.2013-15.01.2014
Отчет
2.3
Сводный отчет об учащихся, выбывших начало 20013-2014 учеб​ном году (Д-12)
5 сентября
Отчет
2.4
Анализ информации о выбытии учащихся из школы
По окончании каждой четверти
Анализ
3. Создание условий для повышения качества образования. Совершенствование инновационной дея​тельности.
3.1
Отчет по бланкам строгой отчетности
20 ноября        
Отчет
3.2
Отчет по итогам первой, второй, третьей и четвертой четвертей
В конце четверти
Отчет
3.3
Анализ поступления учебников в школьную библиотеку для обес​печения учащихся в 2013-2014 учебном году
Май
Аналитический отчет
3.4
Анализ сохранности фондов школьных библиотек
Июнь
Отчет
3.5
Анализ состояния учебного процесса на начальной ступени обуче​ния
Январь
Аналитическая информация
3.6
Оформление заказа на бланки строгой отчетности
Март
Заявка
3.7
Отчет о результатах государственной (итоговой) аттестации
Июнь
Отчет
4. Совершенствование психолого-педагогического и медико-социального сопровождения образователь​ного процесса. Формирование здоровьесберегающего пространства школы.
4.1
Отчет по обеспечению сбалансированности питания
Ежеквартально
Отчет
4.2
Отчет о состоянии здоровья школьников
Январь
Отчет
4.3
Отчет по охвату горячим питанием учащихся за 2013 г.
До 10 января
Отчет
4.4
Сведения о травматизме на производстве за 2013 г.
Январь
Анализ
4.5
Сведения о детях-инвалидах
Декабрь
Отчет
4.6
Сведения о физической культуре и спорте (ФК-1)
20 декабря
Отчет
4.7
Подготовка информации об охране труда и технике безопасности, гражданской обороне и противопожарной безопасности, профилактике детского дорожно-транспортного травматизма
Сентябрь
Информация, справка
4.8
Анализ выполнения предписаний Роспотребнадзора и Госпожнадзора  2013 г.
Сентябрь
Аналитическая справка
4.9
Подготовка годового статистического отчета по травматизму (Ф-7)
Январь
Отчет
4.10
Анализ детского травматизма в 2013 г.
Январь
Отчет
4.11
Формирование банка данных о мониторинге состояния здоровья детей
Апрель
Банк данных
4.12
Проведение испытаний спортивного оборудования, осмотр обору​дования в мастерских, инвентаря и вентиляционных устройств
Август
Акты
4.13
Учет несовершеннолетних, состоящих на профилактическом учете в комиссии по делам несовершеннолетних
Ежеквартально
Аналитическая информация
4.14
Учет несовершеннолетних учащихся, не посещающих и система​тически пропускающих занятия
Ежемесячно
Аналитическая информация
4.15
Составление банка данных о семьях и детях, находящихся в соци​ально опасном положении
Ежеквартально
Банк данных
4.16
Составление банка данных по безнадзорным детям
Ежеквартально
Банк данных
4.17
Анализ состояния профориентационной работы
Декабрь
Аналитическая справка
4.18
Диагностика учащихся 8 класса, направленная на выявле​ние их склонностей и способностей
В течение года
Аналитическая справка
5. Создание условий для внеурочной деятельности школьников
5.1
Составление планов проведения осенних, зимних и весенних ка​никул
К 20 октября. К 20 декабря. К 10 марта
Планы работы
6. Охрана труда и обеспечение прав работающих в школе
6.1
Отчет по форме Ф-6 (о численности работающих и забронирован​ных военнообязанных)
Декабрь
Отчет
6.2
Анализ сведений о прохождении учителями курсовой подготовки
Январь
Анализ
6.3
Формирование плана курсовой подготовки
Декабрь
План
Организационно-распорядительная деятельность
№
Мероприятия
Сроки исполнения
Итоговый
документ
1
2
3
4
1. Обеспечение условий функционирования школы
1.1
Тарификация на 2013-2014 учебный год
Сентябрь
Приказ, тарифи​кационные листы
1.2
Списание материалов и малоценных предметов
Ежемесячно
Акты
1.3
Инвентаризация материалов и основных средств
Ежеквартально
Акты
2. Совещания при директоре школы
2.1
Изучение планирования классных руководителей 
Сентябрь
справка
Анализ графика проведения контрольных, практических работ, тестирования и др. видов проверочных работ на первое полугодие
Соблюдение санитарно-гигиенического режима в учебных кабинетах.
2.2
Организация работы со школьниками, имеющими высокую мотивацию к учебно-познавательной деятельности
Октябрь
справка
Выполнение про​грамм по предметам и выявление причин отставания за 1-ю четверть
Анализ работы классного руково​дителя 5 класса по формированию классного коллектива в пе​риод адаптации
О формировании культуры здоровья учащихся
Анализ результа​тов проведения школьных предметных олимпиад.
2.3
О работе классных руководителей с учащимися «группы риска»
Ноябрь
справка
Об организации военно-патриотического воспитания
О дежурстве учителей и учащихся по столовой
Действия учите​лей и учащихся школы в условиях чрезвычайных си​туаций
Анализ состояния документации по технике безопасно​сти в учебных каби​нетах.
О посещаемости занятий учащимися 1-11-х классов
2.4
О выполнении правил техники безопасности в спортивном зале.
Декабрь
справка
О выполнении ги​гиенических тре​бований к услови​ям обучения.
2.5
Об итогах окружных  предметных олимпиад.
Январь
справка
Анализ графи​ка проведения контрольных, практических работ, тестиро​вания и др. ви​дов проверочных работ во втором полугодии
О выполнении правил техники безопасности в кабинетах физики и информатики
О выполнении программ по учебным предметам и выявление причин отставания школьников в первом полугодии
2.6
О подготовке учащихся 9 и 11  классов к экзаменам
Февраль
справка
Анализ выполнения мероприятий по профилактике детского травматизма и пожарной безопасности
2.7
Март
справка
О выполнении правил техники безопасности в кабинетах химии и
физики.
2.8
О использовании вычислительной техники (ВТ) в образовательном про​цессе.
Апрель
справка
О выполнении практической части учебных курсов физики, химии, географии, биологии, русскому языку.
О работе по пре​емственности между первой и второй ступе​нями школы. Выявле​ние уровня развития учебно-коммуникативных уме​ний и навыков у учащихся 4 класса.
2.9
 О качестве работы учителей по подготовке учащихся 9 и 11 классов к итоговой аттестации.
Май
справка
О  исполнении нормативно-правовых документов. Оценка качества работы классных руководителей.
О уровне сформированности потребности в ЗОЖ у учащихся.
3. Совещания при заместителях директора школы
3.1
О соответствии календарно-тематического планирования учителей образовательным программам.
Сентябрь 
справка
3.2
Методическая грамотность учителей, ра​ботающих в 1-ом классе. Го​товность уча​щихся к обу​чению
3.3
Результативность обучения за прошлый учебный год.
3.4
Результаты проверки журналов 1-11 классов (классных)
3.5
Результаты проверки личных дел учащихся 1-11 классов.
3.6
Работа со школьниками, имеющими повышенную мотивацию к учебно-познавательной деятельности
Октябрь
справка
3.7
О подготовленности учащихся к освоению образовательных программ 5-х и 10-х классов
3.8
О результативности процесса обучения в школе на рубеже I, II, III ступеней по предметам.
3.9
О работе класс​ных руководите​лей и учителей  классов с днев​никами школьни​ков
3.10
О работе учите​лей с тетрадями для контрольных работ по матема​тике.
3.11
О результативности проведения школьных предметных  олимпиад
Ноябрь
справка
3.12
Работа с детьми груп​пы риска, по​сещаемость занятий уча​щимися
3.13
О работе учителя географии и биологии по использованию современных технологий.
3.14
Формирование учебно-интеллектуальных умений и навыков на уроках русского языка
3.15
Формирование учебно-интеллектуальных умений и навыков на уроках математики
3.16
О работе учителей с рабочими тетрадями по русскому языку.
3.17
Посещаемость занятий учащимися
Декабрь
справка
3.18
О состоянии преподавания предметов эсте​тической на​правленности: музыки ; изо; технологии
3.19
О выполнении обязательного минимума содержания образова​ния по русскому языку и математи​ке
3.20
О работе учите​лей с рабочими тетрадями по ма​тематике.
3.21
О выполнении образовательных программ в первом полугодии
3.22
О проведении пред​метных недель
3.23
Подведение итогов окружных  предметных олимпиад
Январь
П справка
3.24
О состоянии преподавания учебных предметов в 9,11 классах. Организация воспитательной деятельности в классном кол​лективе 9,11 классах.
3.25
О работе классно​го руководителя, учителя, роди​телей и учащих​ся с дневниками.
3.26
Анализ графи​ка проведения контрольных, практических работ, тестиро​вания и др. ви​дов проверочных работ во втором полугодии
3.27
Формирование учебно-интеллектуаль​ных умений и навыков на уроках математики
3.28
О дозировке домашнего задания
Февраль
справка
3.29
Анализ методики преподавания в совмещенных класс-комплектах
3.30
О результативности обучения математике в начальных классах по темам.
3.31
О работе учителя русского языка и литературы  по подготовке учащихся 9 класса к экзаменам.
Март
справка
3.32
0 состоянии преподавания русского языка в 1-4-х классах
3.33
О выполнении образовательных программ по предметам и выявление причин отставания за третью четверть, объективность выставления четвертных оценок
3.34
О работе учителя математики по подготовке учащихся 9 и 11 классов к экзаменам.
Апрель
справка
3.35
О результатах проверки знаний, умений и навыков учащихся 2-6-х классов при чтении незнакомого текста.
3.36
О выполнении обязательного минимума содер​жания образова​ния по русскому языку и математи​ке.
3.37
О качестве подготовки экзаменационного ма​териала
3.38
О качестве работы учителей по подготовке учащихся 9 и 11 классов к итоговой аттестации
Май
справка
3.39
О выполнении обя​зательного мини​мума содержания образования по русскому языку и математике. О результатив​ности обучения во втором полугодии.
3.40
О выполнении программ по предметам. Объек​тивность выставления четвертных оценок.
4. Заседания педагогического совета
4.1
Анализ результатов работы школы в 2012-2013 учебном году. Перспективы развития образовательного учреждения в 2013-2014 учебном году.
август
справка
4.2
Как развивать у учеников интерес к предмету?
ноябрь
4.3
Методы проблемного обучения и границы их применения.
март
справка
4.4
Какой урок считается современным?
май
справка
4.5
0 допуске к итоговой аттестации учащихся 9-го и 11-го классов.
май
справка
4.6
Об окончании учебного года и переводе учащихся 1-8-х и 10 классов
май
справка
4.7
О выпуске учащихся 9-го и 11-го классов
июнь
справка
4.8
Анализ результатов работы школы в 2013-2014 учебном году. Перспективы развития образовательного учреждения в 2014-2015 учебном году.
август
справка
5. Семинары
5.1  
Создание условий для успешной адаптации учащихся 10 класса к обучению на третьей ступени школы
август            
Методические рекомендации
5.2
Создание условий для успешной адаптации учащихся 1 класса к обучению в школе. Создание условий для успешной адаптации учащихся 5 класса к но​вым условиям обучения
сентябрь
Методические рекомендации
5.3
Обучение школьников способам овладения различными образовательными технологиями
октябрь
Методические рекомендации
5.4
Совершенствование форм и методов работы с одаренными детьми 
ноябрь
Методические рекомендации
5.5
Обеспечение условий для практической реализации принципов здоровьесбережения в образовательном процессе
январь
Методические рекомендации
5.6
Системный подход к реализации регионального компонента
март
Методические рекомендации
5.7
Отчеты о самообразовании педагогов
в течение года
Организационно-исполнительская деятельность
№
Мероприятия
Сроки исполнения
Итоговый
документ
1
2
3
4
1. Обеспечение условий функционирования школы
1.1
Комплектование 1-х и 10-х классов
Август
Приказ, списки
1.2
Распределение классного руководства и учебных кабинетов
Август
Приказ
1.3
Составление и корректировка расписания занятий
Сентябрь, январь
Расписание
1.4
Утверждение календарно-тематического планирования
Сентябрь, январь
Приказ
2. Обеспечение и защита прав несовершеннолетних
2.1.
Выявление детей, не приступивших к занятиям в школе                             
Сентябрь, октябрь
3. Создание условий для повышения качества образования
3.1
Мониторинг качества знаний учащихся 9 и 11 классов
Сентябрь-май
Справка
3.2
Организация и проведение итоговой аттестации, со​блюдение порядка завершения учебного года
Май-июнь
Приказ
3.3
Выдача и учет документов государственного образца
Июнь
Книга выдачи
3.4
Корректировка учебного плана на 2013-2014 учебный год
Июнь
Учебный план
4. Совершенствование психолого-педагогического и медико-социального сопровождения образователь​ного процесса. Формирование здоровьесберегающего пространства школы
4.1
Организация питания школьников
Сентябрь
Списки уч-ся
4.2
Медицинский осмотр школьников
Октябрь
Списки
4.3
Анализ заболеваемости учащихся
Март
Анализ, реко​мендации
5. Профориентационная работа
5.1
Выявление образовательных запросов учащихся 8-9-х классов
В течение года
Справка
5.2
Участие в мероприятиях по подготовке школьников к осознан​ному выбору профессии
В течение года
Справка
5.3
Организация встреч учащихся с представителями разных профессий
В течение года
Справка
6. Взаимодействие с родителями школьников
6.1
Общешкольные родительские собрания родителей учащихся 1-11-х классов
Сентябрь, апрель
Протоколы
6.2
Классные  родительские собрания родителей учащихся 1-11-х классов
В течение года
Протоколы
6.3
Организация совместной деятельности администрации школы и роди​тельского комитета
В течение года
Протоколы
9. Организация внутришкольного контроля 
АВГУСТ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1. Санитарное состояние кабинетов, столовой, спортзала, мастерской, 
мебели, 
Установление соответствия санитарного состояния кабинетов, столовой, спортзала, мастерской, 
мебели
Санитарно-гигиенический режим и техника безопасности труда
Фронтальный
Наблюдение,
собеседование
Зам. дир.
 по УВР
Приказ
Совещание при директоре
2. Контроль за школьной документацией
1. Работа классных руководителей с журналами
Соблюдение ЕОР при оформлении журналов после проведенного инструктажа
Журналы
Тематический
Изучение документации
Зам. дир. 
по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
3. Контроль состояния методической работы
1. Знание учителями учебной нагрузки и своих функциональных обязанностей
Уточнение и корректировка распределения нагрузки на новый учебный год, выявление вакансий
Расстановка кадров
Тематический
Наблюдение, собеседование
Зам. дир. 
по УВР
Справка
Совещание при директоре
2. Списки учителей-предметников на обучение в СИПКРО
Уточнение и корректировка списков учителей на повышение квалификации
Повышение квалификации
Тематический
Собеседование
Зам. дир. 
по УВР
Заявка 
Совещание при зам. директора
4. Контроль за состоянием учебно-материальной базы школы
1. Состояние учебных кабинетов
Степень готовности кабинетов к новому учебному году
Учебные кабинеты
Фронтальный
Смотр кабинетов
Администрация
Совещание при директоре
сентябрь
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1. Проверка документации по ТБ в спортзале, кабинетах физики, химии, информатики, технологии 
Установить наличие стендов по ТБ и своевременность проведения инструктажа по ТБ на рабочем месте
Санитарно-гигиенический режим и техника безопасности труда
Тематический
Наблюдение, собеседование
Зам. дир.
 по УВР
Приказ
Совещание при директоре
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума содержания общего образования
1 . Адаптация учащихся 1-го класса 
Отслеживание адап​тации учащихся 1-го класса к ус​ловиям школьной жиз​ни. 
Методическая грамотность учителей, работающих в 1-ом классе. Го​товность учащихся к обучению
Тематический
Посещение уроков, прове​дение опро​сов
Ответственный по ТБ
Совещание при директоре
2. Уровень готовности учащихся к продолжению образования
Выявление уровня
сформированности знаний, умений и навыков за прошлый
учебный год (обязательный минимум содер-жания образования)
Результативность обучения за прошлый учебный
год (1-11 классы)
Тематический
Контрольные
работы, диктанты, контрольные срезы по чтению
Зам. дир. 
по УВР
руко​водители ШМО
Справка
Совещание при зам. директора
Заседание МО
3. Контроль за школьной документацией
1. Проверка личных дел учащихся
Соблюдение единых требований: правильность, аккуратность, четкость заполнения
Личные дела 1-11 классов
Тематический
Изучение документации
Зам. дир. 
по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
4. Контроль за состоянием воспитательной работы
1. Анализ планов
воспитательной
работы классных
руководителей
Обеспечение координации деятельности
классных руководителей
Планы воспитательной работы классных руководителей
Тематический
Проверка документации,
собеседование
Зам. дир. 
по ВР
Приказ
Справка
Совещание при директоре
5. Контроль состояния методической работы
1.Соответствие календарно-тематического планирования учителей
образовательным
программам
Выполнение программных требований соответствия
используемых программ и учебников
нормативным требованиям
Календарно-
тематическое
планирование
учителей на
новый учебный год, программно-методическое
обеспечение
учебного процесса
Тематический 
Проверка
документации
учителя, собеседование 
Зам. дир.
 по УВР
руко​водители ШМО
Приказ
Справка
Совещание при зам. директора
Заседание МО
6. Контроль за сохранением здоровья учащихся
1. Анализ графика     проведения контрольных, практических работ, тестирования и др. видов проверочных работ на первое полугодие
Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических норм
учебной нагрузки
школьников
График работ
по всем предметам учебного плана
Тематический
Анализ графиков
Директор
Зам. дир.
по УВР
Утверждение графика
Совещание при директоре
ОКТЯБРЬ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1. Индивидуальные занятия с
наиболее подготовленными и мотивированными
школьниками
Качество и своевременность проведения
индивидуальных занятий с учащимися,
имеющими повышенную мотивацию к
учебно-познавательной деятельности
Работа со
школьниками.
имеющими
повышенную
мотивацию к
учебно-познавательной
деятельности
Тематический 
Анализ подготовки и
участия
школьников в
предметных
олимпиадах
Руко​водители ШМО
ШМО,
совещание при директоре
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума содержания общего образования
1. Адаптация учащихся 5 класса
Формирование общеучебных умений и навыков у учащихся 
5-го класса в период адаптации к условиям обучения на второй ступени школы
Методическая грамотность учителей, ра​ботающих в 5-ом классе. Го​товность уча​щихся к обу​чению
Тематический 
Посещение уроков, проверка знаний,  прове​дение опро​сов
Зам. дир. 
по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
2. Адаптация учащихся 10 класса
Формирование общеучебных умений и навыков у учащихся 
10-го к условиям обучения на последней ступени школы
Методическая грамотность учителей, ра​ботающих в 10-ом классе. Го​товность уча​щихся к обу​чению
Тематический 
Посещение уроков, проверка знаний,  прове​дение опро​сов
Зам. дир.
по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
3. Рубежный контроль ЗУН за 1 четверть по предметам
Результативность процесса обучения в школе на рубеже I, II, III ступеней по предметам
Успеваемость учащихся 2-9 классов
Тематический
Анализ отчетов классных руководителей
Зам. дир. 
по УВР
руко​водители ШМО
Справка
Совещание при зам. директора
3. Контроль за школьной документацией
1. Работа класс​ных руководите​лей и учителей  классов с днев​никами школьни​ков
Соблюдение ЕОР, своевре​менность выставле​ния отметок учителя​ми и проверки днев​ников классными ру​ководителями и роди​телями. 
Дневники уча​щихся 2-11-х классов
Тематический
Анализ ве​дения днев​ников, собе​седование с учителями, классными руков-лями
Зам. дир. 
по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
2. Работа учите​лей с тетрадями для контрольных работ по матема​тике
Соблюдение ЕОР, объективность выставления оценок за контроль​ные работы и выпол​нение работ над ошибками
Тетради для контрольных работ учащихся 2-11-х классов
Тематический
Анализ рабо​ты с тетра​дями, собе​седование с учителями
Зам. дир. 
по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
3. Выполнение образовательных программ (класс​ные журналы)
Выполнение про​грамм по предметам и выявление причин отставания за 1-ю четверть
Журналы 1-11-х классов
Тематический
Анализ журналов, собеседование
Зам. дир. 
по УВР
Справка
Совещание при директоре
4. Контроль за состоянием воспитательной работы 
1. Анализ работы классного руково​дителя 5 класса по формированию классного коллектива в пе​риод адаптации
Выявление психоло​гического климата в 5-м классе
Классный коллектив 
5 класса
Тематический
Анкетирова​ние учащих​ся, посеще​ние классных часов, собе​седование с классными руков-ми
Зам.дир. 
по ВР
Справка
5. Контроль состояния методической работы
1. Работа учителей по самообразованию.
Реализация учителями темы по самообразованию в практике своей работы
Самообразование учителей
Тематический
Собеседование, открытые уроки
Зам. дир. 
по УВР, руководители МО
Заседание ШМО
6. Контроль за сохранением здоровья учащихся
1. Уровень сформированности потребности в ЗОЖ у учащихся 
Формирование культуры здоровья учащихся
Учащиеся 4, 9, 10 классов
Тематический
Тестирование, анкетирование
Учитель физ-ры
Справка
Совещание при директоре
НОЯБРЬ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1.Состояние работы с детьми группы риска
Анализ работы классных руководителей, их связи с родителями по во​просу успеваемости учащихся
Работа с детьми груп​пы риска, по​сещаемость занятий уча​щимися
Тематический
Наблюдение, собеседование
Зам.дир.
 по ВР
Справка
Совещание при директоре 
2. Учет посещаемости занятий
Анализ посещаемости учебных занятий учащимися 1-11 классов
Посещаемость занятий учащимися
Тематический
Анализ, собеседование
Зам. дир.
по УВР
Справка
3. Работа со школьниками, имеющими высокую мотивацию к учебно-познавательной деятельности
Анализ результатов проведения школьных предметных  олимпиад
Подготовка учащихся к окружным олимпиадам
Тематический
Персональный анализ
Зам. дир. 
по УВР
руко​водители ШМО
Приказ
Совещание при зам. директора
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума со​держания общего образования
1.  Знакомство с применением новых образовательных технологий на уроках 
Повышение мастерства учителя
Работа учителя с применением новых СОТ на уроках
Тематический
Наблюдение, собеседование, посещение уроков
Руководители ШМО
МО
2. Формирование
учебно-интеллектуальных умений и
навыков на уроках русского языка
Изучение результативности обучения
по русскому языку
Обученность учащихся по русскому языку
Тематический
Контрольный срез
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
3. Формирование
учебно-интеллектуальных умений и
навыков на уроках математики
Изучение результативности обучения
по теме 
Обученность учащихся по математике
Тематический
Контрольный срез
Зам. дир. 
по УВР
руко​водители ШМО
Справка
Совещание при зам. директора
3. Контроль за школьной документацией
1. Работа учителя с рабочими тетрадями по русскому
языку
Система работы
учителя над ошибками; проверка объема классных и домашних работ
Тетради учащихся 2-11-х классов
Тематический
Анализ работ, собеседование
Зам. дир. 
по УВР
руко​водители ШМО
Справка
Заседание МО
Совещание при директоре
4. Контроль за состоянием воспитательной работы
1. Выполнение федеральных законов
«Об основах системы профилактики
безнадзорности и правонарушений среди несовершенно-летних»
Оценка исполнения нормативно-правовых документов.
Оценка качества
работы классных руководителей
Работа классных руководителей с учащимися группы риска
Тематический
Изучение документации (социального
паспорта
школы, учащегося),  наблюде​ние
Зам.дир. 
по ВР
Справка 
Совещание при директоре
2. Организация военно-патриоти​ческого воспитания
Оценка работы по воспитанию у учащихся патриотиче​ского отношения к своей Родине
Работа по военно-патриотическому воспитанию на уроках и в ходе внеуроч​ных меро​приятий
Тематический
Посещение уроков и внеуроч​ных меро​приятий, беседы
Зам.дир. 
по ВР
Справка 
Совещание при директоре
5. Контроль за сохранением здоровья учащихся
1. Порядок в школьной столовой
Оценка качества дежурства учителей и учащихся по сто​ловой
Питание в школьной столовой
Тематический
Наблюде​ние
Директор школы
Совещание при директоре 
2. Действия учите​лей и учащихся школы в условиях чрезвычайных си​туаций
Оценка овладения школьниками и учи​телями навыка​ми защиты жизни в условиях чрезвы​чайных ситуаций
Навыки защи​ты жизни в условиях чрезвычай​ных ситуаций
Тематический
Анализ документа​ции, учеб​ная тревога
Директор шко​лы, начальник штаба НАСФ шко​лы
Приказ
Совещание при директоре 
6. Контроль за состоянием учебно-материальной базы школы
1. Состояние доку​ментации по охра​не труда
Анализ состояния документации по ТБ в учебных каби​нетах
Учебные кабинеты и мастерские
Фронталь​ный
Анализ документа​ции
Директор
Приказ Совещание при директоре школы
ДЕКАБРЬ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1.Посещаемость занятий учащимися
Контроль за посещаемостью занятий учащимися, склонными к про​пускам уроков
Учащиеся 1-11 классов
Тематический
Анализ, собеседование
Зам. дир.
по УВР
Справка
2. Подготовка учащихся 9-11-х классов к окружным олимпиадам
Анализ результатов проведения окружных предметных олимпиад
Подготовка учащихся 9-11-х классов к областным олимпиадам
Тематический
Персональ​ный анализ
Зам. дир. по УВР,
руко​водители ШМО
Приказ. 
Совещание при директоре
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума со​держания общего образования
1. Состояние преподавания предметов эсте​тической на​правленности: музыки ; изо; технологии
Развитие творческой активности учащихся и воспитательная направленность уро​ка
Индивидуаль​ная работа учителей по развитию творческих способностей
Тематический
Посещение уроков
Зам. дир. по УВР
Справка  Совеща​ние Совещание при зам. директора 
2. Выполнение обязательного минимума содержания образова​ния по русскому языку и математи​ке
Изучение резуль​тативности обуче​ния в первом по​лугодии
Уровень знаний, умений и навыков по русскому языку и математике учащихся 2-11-х классов
Тематический
Контроль​ные работы и диктанты, тестирова​ние
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка
Совещание при зам. директора
3. Работа учите​лей с рабочими тетрадями по ма​тематике
Соблюдение норм оценок, виды письменных ра​бот, проверка объема классных и домашних работ
Тетради учащихся 2-11-х клас​сов
Тематический
Анализ ра​боты учите​ля с тетра​дями, собе​седование
Зам. дир. по УВР
Справка
Заседание МО
Совещание при директоре
3. Контроль за школьной документацией
1. Выполнение образовательных программ в первом полугодии
Выполнение про​грамм по предметам и выявление причин отставания за первое по​лугодие, объек​тивность выстав​ления четвертных оценок
Классные журна​лы
Тематический
Анализ до​кументации, собеседо​вание
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка
Совещание при зам. директора
4. Контроль за состоянием воспитательной работы
1 . Система работы классных руководителей
Оценка качества проведения общешкольных ме​роприятий, степе​ни сформированности органов ученического самоуправления
Работа классных руководителей, органов учениче​ского управления
Фронталь​ный
Собеседо​вание, ана​лиз документации
классных руков-лей, опросы, наблюдения, собеседова​ние, посе​щение ме​роприятий
Зам.дир. 
по ВР
Справка
Совещание при директоре 
2. Работа по про​паганде правовых знаний
Внедрение активных форм работы по повышению правовой культуры учащихся
Работа классных рук-лей по проведе​нию мероприятий по пропаганде правовых знаний
Тематический
Посещение мероприя​тий, анализ документации
Зам.дир. 
по ВР
Справка
5. Контроль состояния методической работы
1. Проведение пред​метных недель 
Влияние предметной недели на развитие интере​са у учащихся к изучаемому предмету, повышение образовательного уровня, обучение школьников самостоятельности и развитие у них творчества
Работа методиче​ских объединений
Тематический
Посещение уроков и внекласс​ных меро​приятий
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка
Заседание МО
6. Контроль за сохранением здоровья учащихся
1. Выполнение правил техники безопасности в спортивном зале
Организация учебного процесса, своевремен​ность проведения инструктажа
Документация спортивного зала
Тематический
Анализ, собеседо​вание с учителями и учащимися
Директор
Справка
Совещание при директо​ре
2. Условия соблю​дения санитарно-противоэпиде-мического режима
Выполнение ги​гиенических тре​бований к услови​ям обучения
Качество профилактической рабо​ты
Тематический
Наблюде​ние, собе​седование
Зам.дир. 
по УВР
Справка. Совещание при директо​ре
ЯНВАРЬ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1. Подведение итогов окружных  предметных олимпиад
Оценка работы учи​телей с наиболее подготовленными учащимися
Итоги окружных предмет​ных олимпиад. качество внеурочной пред​метной деятельности
Тематический
Анализ
итогов олимпиад
Зам.дир. 
по УВР
Справка. Совещание при директо​ре
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума со​держания общего образования
1. Состояние
преподавания учебных предметов в 9-м
классе
Изучение уровня со​стояния преподава​ния учебных предметов, обученности учащихся
Учителя, работающие в
 9-м классе,
учащиеся 9-х классов
Тематический
Посещение
уроков, наблюдение, анкети​рование
Зам. дир. по УВР
Справка  Совещание при зам. директора 
2.Формирование учебно-интеллектуаль​ных умений и навыков на уроках математики
Изучение результа​тивности обучения по теме: «Внетаб-личное умножение и деление чисел» на основе знаний табличного умножения и деления
Уровень обученности математике 3 класса
Тематический
Контроль​ный срез
Зам. дир. по УВР
Справка Заседа​ние МО
3. Контроль за школьной документацией
1. Работа классно​го руководителя, учителя, роди​телей и учащих​ся с дневниками
Соблюдение ЕОР, своевременность выстав​ления отметок учителями и проверки дневников классными руководителями и родителями
Дневники учащихся 3-11-х классов
Тематический
Анализ
ведения дневников, собеседо​вание
Зам. дир. по УВР
Справка  Совещание при зам. директора 
4. Контроль за состоянием воспитательной работы
1. Организация воспитательной деятельности в классном коллективе 9-го класса
Изучение состояния уровня воспитанности
Классный коллектив 9-го класса
Тематический
Наблюде​ние, анкетирование собеседование
Зам.дир. 
по ВР
Справка 
Совещание при зам. директора 
5. Контроль за состоянием методической работы
1. Выполнение методических рекомендаций учителями
Анализ работы учителей по своевременному выполнению методиче​ских рекомендаций
Работа по выполнению методических рекомендаций
Персональ-ный
Посещение уроков, наблюде​ние, собеседования, анализ документа​ции 
руко​водители ШМО 
Заседание МО
6. Контроль за сохранением здоровья учащихся
1. Анализ графи​ка проведения контрольных, практических работ, тестиро​вания и др. ви​дов проверочных работ во втором полугодии
Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических норм учебной нагрузки на учащихся
График работ по всем пред​метам учебно​го плана
Тематический
Анализ
документа​ции
Директор шко​лы
Приказ
Утвержде-ние графика
2. Выполнение правил техники
безопасности в
кабинетах физики и информатики
Своевременность и качество проведе-ния инструктажа по технике безопасности
Организация учебного про​цесса в кабинетах физики и информати​ки
Тематический
Наблюде​ние, собе​седование
с учителя​ми и уча​щимися
Отвествен. по ТБ
Справка Сове​щание при директоре 
7. Контроль за работой по подготовке к экзаменам
1. Подготовка уча​щихся к итоговой аттестации
Проверка работы учителей по оказанию индивидуальной по​мощи учащимся вы​пускных классов
Работа учите​лей-предмет​ников выпуск​ных классов
Тематический
Наблюде​ние, посе​щение занятий
Зам. дир. по УВР
Справка. Сове​щание при директоре 
ФЕВРАЛЬ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1. Контроль за дозировкой домашнего задания
Улучшение состояния по дозировке домашнего задания по предметам (выборочно)
Домашнее задание
Тематический
Наблюдение, опрос
Зам. дир. по УВР
Справка  Совещание при зам. директора 
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума со​держания общего образования
 1. Анализ методики преподавания в совмещенных класс-комплектах
Выполнении требований по работе в совмещенных класс-комплектах
Опыт работы учителя начальных классов
Тематический
Посещение уроков, наблюдение, собеседование
Зам. дир. по УВР
Справка
Заседание МО
2. Выполнение обязательного минимума со​держания образования по математике
Изучение результа​тивности обучения по темам: «Сложе-ние в пределах 10», «При​емы вычисле-ния в пределах 100», «Вычисли-тельные навыки — деление с 0»
Уровень зна​ний, умений и навыков учащихся началь​ной школы
Тематический
Контрольный срез
Зам. дир. по УВР
Справка
Заседание МО
3. Состояние преподавания учебных предметов в 11 классе
Изучение уровня пре​подавания учебных предметов, обученности учащихся 11 класса
Учителя, ра​ботающие в 11 классе,
учащиеся 11 класса
Классно-обобщающий
Посещение уроков, наблюдение, анкетирова​ние
Зам. дир. по УВР
Справка  Совещание при зам. директора 
3. Контроль за школьной документацией
1. Система опроса, работа со слабоуспевающими школьниками
Оценка системы опро​са различных учителей, выявление опыта работы со слабоуспевающими школьниками
Работа учите​лей со слабоуспевающими школьниками
Тематический 
Проверка журналов
Зам. дир. по УВР
Справка  
Совещание при директо​ре
4. Контроль за состоянием методической работы
Итоги интеллектуаль-ного мара​фона
Анализ работы учи​телей, занимающихся с одаренными и наиболее способными учащимися
Продуктив​ность работы учителей с одаренными и наиболее способными учащимися
Тематический
Анализ ре​зультатов интеллекту​ального ма​рафона
Зам. дир. по УВР
Справка
Заседание МО
5. Контроль за состоянием воспитательной работы
Формы и методы воспитательной деятельности, направленной на подготовку уча-щихся к самостоя-тельной жизни
Оценка качества работы классного руководителя по подготовке учащихся к самостоятельной жизни
Классный коллектив 11 класса, классный руководитель
Классно-обощающий
Наблюде​ние, анкетирование собеседование
Зам.дир. по ВР
Справка
Совещание при директо​ре
6. Контроль за сохранением здоровья учащихся
1. Контроль прове​дения классных часов, бесед и лекций по профилактике трав​матизма
Предупреждение и профилактика детско​го травматизма
Внеклассная работа по пре​дупреждению и профилактике детского трав​матизма
Тематический
Наблюдение,
посещение мероприятий, собеседова​ния, анализ документации
Зам. дир. по УВР, ВР
Справка
Совещание при директо​ре
МАРТ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1. Работа со слабо​успевающими школьниками и детьми «группы риска» 5-9-х классов
Анализ работы учите​лей 5-9-х по ликвидации пробелов в знаниях учащихся
Учебный про​цесс в 5-9-х классах
Тематический
Наблюде​ние, собеседование
анкетиро​вание
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при директо​ре
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума со​держания общего образования
1. Анализ работы учителя русского языка и литературы на уроке
Индивидуализация работы с учащимися, имеющими высокую и низкую мотивацию к учебной деятельности, при подготовке к экзаменам
Работа учителя русского языка и литературы (9 и 11 класс)
Тематический
Посещение уроков, наблюдение, собеседование
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
2. Обязательный
минимум содержания образования по русскому
языку в 1-4-х
классах
Изучение результативности обучения: навыки безошибочного списывания печатного
текста, состав слова, усвоение частей речи и их грамматические признаки
Уровень знаний,
умений и навыков учащихся
начальной школы
Тематический
Контрольный срез
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
3. Контроль за школьной документацией
1. Выполнение образовательных программ в третьей
четверти
Выполнение программ
по предметам и выявление причин отставания за третью четверть,
объективность выставления четвертных оценок
Классные журналы  (1-11-е классы)
Персональ-ный
Анализ
документации, собеседование
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
4. Контроль за состоянием воспитательной работы
1.Взаимодействие
школы с психологической службой
Кашарского района
Выполнение совместных действий специалистов школы и психологической службы
Психологическое обеспечение образовательного процесса
Тематический
Посещение
мероприятий, анкетирование
наблюдение
Зам. дир. по ВР
Справка
Совещание при директо​ре
5. Контроль за сохранением здоровья учащихся
Выполнение правил техники безопасности в кабинетах химии и биологии
Своевременность и качество проведения
инструктажа по ТБ
Организация
учебного процесса в кабинетах химии и биологии
Тематический
Наблюдение, собеседование
с учителями и учащимися
Ответств
.по ТБ
Справка
Совещание при директо​ре
АПРЕЛЬ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1.Использование вычислительной техники (ВТ) в образовательном про​цессе
Оценка уровня владе​ния навыками работы на ВТ учителей и уч-ся 10-11  кл.
Работа уча​щихся 10-11 классов и пе​дагогических работников на ВТ
Обоб​щающий
Наблюде​ние, тес​тирование
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при директо​ре
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума со​держания общего образования
1. Анализ работы математики
Индивидуализация работы с учащими-ся, имеющими высокую и низкую мотивацию к учеб-ной деятельности, при подготовке к экзаменам
Работа учителя математики (9 и 11 класс)
Тематический
Посещение уроков, наблюдение, собеседование
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
2. Оценка навыков чтения учащихся 2-6-х классов
Проверка знаний, уме​ний и навыков учащих​ся 2-6-х классов при чтении незнакомого текста
Навыки чтения учащихся 2-6-х классов
Тематический
Тестиро​вание, наблюде​ние
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при зам. директора
3. Выполнение обязательного минимума содер​жания образова​ния по русскому языку и математи​ке
Изучение результатив​ности обучения в третьей четверти
Уровень зна​ний, умений и навыков по русскому языку и математике учащихся 2-11-х классов
Тематический
Контроль​ные рабо​ты и диктанты, тестиро​вание
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка Совещание при зам. директора
4. Проведение практических работ по физике и химии, реализа​ции практической части учебного материала по рус​скому языку
Оценка своевременно​сти проведения практи​ческих работ по физике и химии, реализации практической части учебного материала по русскому языку
Классные жур​налы, тетради учащихся 5-11-х классов
Тематический
Анализ документации собеседо​вание
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка 
Совещание при директо​ре
5.Формирование учебно-коммуникативных умений и навыков (описание явле​ний, рассуждение) у учащихся 4 кл.
Оценка работы по пре​емственности между первой и второй ступе​нями школы. Выявле​ние уровня развития учебно-коммуникативных уме​ний и навыков
Работа по осуществле​нию преемст​венности меж​ду первой и второй ступе​нями школы
Классно-обобщающий
Посеще​ние уро​ков, наблюде​ние, анке​тирование
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка 
Совещание при директо​ре
3. Контроль за состоянием методической работы
1. Выполнение рекомендаций МО учителями 
Анализ работы педагогов по своевременному выполнению методиче​ских рекомендаций
Работа по выполнению методических рекомендаций
Персональный
Посеще​ние уро​ков, наблюде​ние, собеседования, ана​лиз документации 
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка 
Заседание МО
2. Составление экзаменационного материала по проведению государственной (итого​вой) аттестации выпускников
Качество подготовки экзаменационного ма​териала
Экзаменаци​онный матери​ал
Итого​вый
Анализ подготовлен-ных
экзаменацион-ных материа​лов
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка 
Заседание МО
4. Контроль за сохранением здоровья учащихся
1. Оценка объемов
домашнего задания учащихся 9-11-х классов
Контроль за сохра-нением здоровья школьников в период их подготовки к экзаменам
Классные журналы, тетради учащихся 9-11-х классов
Тематический
Анализ
содержа​ния до​машних
заданий,
опрос учащихся
Зам. дир. по УВР
Справка 
Совещание при директо​ре
МАЙ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1. Контроль за выполнением всеобуча
1. Качество работы учителей по под-готовке учащихся 9 и 11 кл. к итоговой аттестации
Анализ работы учите​лей 9 и 11 классов
Уровень знаний и умений учащихся 9 и 11 классов
Тематический
Срезовые работы
Зам. дир. по УВР
Справка
Совещание при директо​ре 
2. Контроль состояния преподавания учебных предметов и выполнения обязательного минимума со​держания общего образования
1. Выполнение обя​зательного мини​мума содержания образования по русскому языку и математике
Изучение результатив​ности обучения во втором полугодии
Уровень зна​ний, умений и навыков по русскому языку и матема​тике учащих​ся 2-11-х классов
Тематический
Контроль​ные рабо​ты и диктанты, тестирование
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка 
Совещание при зам. директора
3. Контроль за школьной документацией
1. Выполнение образовательных про​грамм во втором полугодии
Выполнение программ по предметам. Объек​тивность выстав-ления четвертных оценок
Классные журналы (1-11-е клас​сы)
Тематический
Анализ документации со​беседова​ние
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка 
Совещание при зам. директора
4. Контроль за состоянием воспитательной работы
1. Выполнение фе​деральных зако​нов «Об основах системы профилактики безнад​зорности и правонарушений среди несовершенно​летних
Оценка исполнения нормативно-правовых документов. Оценка качества работы классных руководителей
Работа классных руководителей
Предваритель​ный
Изучение документации на​блюдение
Зам.дир. по ВР
Справка
Совещание при директо​ре
5. Контроль за состоянием методической работы
1. Диагностика профессиональной деятельности учителей школы
Выявление профессиональных качеств учителя и затруднений в работе
Уровень профессионального мастерства учителя
Тематический
Анкетирова-ние, наблюдение, собеседо​вание
Зам. дир. по УВР
руко​водители ШМО
Справка 
Заседание МО
6. Контроль за сохранением здоровья учащихся
1. Уровень сформированности потребности в ЗОЖ у учащихся 
Формирование культуры здоровья учащихся
Учащиеся 4, 9, 10 классов
Тематический
Тестирование, анкетирование
Учитель физ-ры
Справка
Совещание при директо​ре
ИЮНЬ
Вопросы, подлежащие контролю
Цель контроля
Объекты
контроля
Вид контроля
Методы контроля
Ответст​венные лица
Результа​ты контро​ля, место подведения итогов
1
2
3
4
5
6
7
1 . Изучение результативности учебного процесса
Анализ уровня обученности учащихся за курс средней и общей школы
Результаты итоговой аттестации учащихся 9-го и 11-го классов, промежуточной атте​стации учащихся 2-8-х и 10-х классов
Итого​вый
Анализ докумен​тации
Директор, зам.дир. по УВР, руко​водители ШМО
Заседание педагогиче​ского совета (август)
2. Контроль оформления аттестатов выпускников
Правильность и своевременность оформления аттестатов выпускников
Аттестаты
Итого​вый
Проверка докумен​тации
Зам.дир. по УВР
Справка


	


